HASSAS GOREV TESPiT FORMU

HARCAMA BIRiMi: BILiSiM ENSTITUSU

ALT BIRiM: TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi
Sira Hassas Gorevler Riskler Risk Diizevi Prosediirii Gorevi Yiiriitecek Personelde Aranacak
1 uzeyl
No (Hizmetin / Gorevin Ad) (Gorevin Yerine Getirilememesinin Sonuclari) Y (Alinmasi Gereken Kontroller / Tedbirler) Kriterler
Tasmnir mallarn dlgerek/sayarak teslim . . . S N . . . ..
1 . . Mali kayip, Kamu Zarari v.s. Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmas1 Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
alinmas1 depoya yerlestirilmesi
T: 1 iri k iliskin kayatl K , birimdeki taginirlarin kontroliinii sagl X . - . .. T . . . -
2 ASIMTIATIA 115 Ve 51 1514n a thsin kayitart | ammu zararl, birimdeld faginirari xontrolind saglayamama Yiiksek Giris ve ¢ikis islemlerinin zamaninda yapilmas, belge ve cetvellerin diizenli yapilmasi. Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
tutmak, belge ve cetvelleri olusturmak. zaman kaybi
Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek Kamu zararma sebebiyet verme riski,tagmir gegici alindisinm . . I . . . . . . L.
3 . . .. . . Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce yapilmas, islem basamaklarina uygun hareket edilmesi Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
teslim almak, bunlarin kesin kabulii diizenlenmesi
vanilmadan kullanima verilmesini énlemek
Tagmirlarin yangina, 1slanmaya,
bozul | b i
4 OZP maya, gainmaya ve e_n.zerl . Kamu zararina sebebiyet verme riski Yiiksek Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin alinarak tagimnirlarn emniyete alinmasi Mevzuata hakim olmasi ve i takip becerisi
tehlikelere kars1 korunmasi igin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak
Kullanimda bulunan dayanikl tagmnirlar:
5 bulunduklari yerde kontrol etmek, Kamu zarar1 Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, birimdeki tiim taginirlarin kayith oldugundan emin olunmasi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
sayimlarmni yapmak ve yaptirmak
Ambar sayimini ve stok kontroliinii
ak, h tkilisince belirl
6 yapmA i arcar_na y_e_ rismee "e rienen Kamu zararl, igin yapilmasina engel olma, is yapamama durumu Yiiksek Yiiksek Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli tutmak Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
asgari stok seviyesinin altma diigen
taginirlart harcama yetkilisine bildirmek
7 Tagmir y1l sonu islemlerini gergeklestirmek | Kamu zarari, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmasy, ilgili yénetmeliklere uygun islem yapilmasi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
Harcama biriminin malzeme ihtiyag .. . . - o - . . . . . . ..
8 Kamu zarari, itibar kaybi Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaglarin bilingli bir sekilde belirlenmesi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi

planlamasina yardimei olmak

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




